Crear una reunién en Zoom e invitar a estudiantes por correo por
whatsapp o por enlace web

Paso 1: Abrir el navegador Google Chrome o cualquier otro y escribir en la
celda de basqueda (Zoom on Line) Enter
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zoom.us ¥ Traducir esta pagina

Zoom: Video Conferencing, Web Conferencing, Webinars ...

Zoom is the leader in modern enterprise video communications, with an easy, reliable cloud
platform for video and audio conferencing, chat, and webinars ...
Visitaste esta pagina 4 veces. Ultima visita: 22/04/20

Sign In Zoom Meetings
Zoom is the leader in modem Zoom Meetings & Chat. Enterprise

Paso 2: Click en el enlace Zoom: Video Conferencing webinars

Paso 3: Click Enlace Ingresar

REQUEST A DEM 1.888.799.9666 RECURSOS SOPORTE

16N SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

lificil etapa. Haga clic aqui para obtener mas informacion.



Crear una reunién en Zoom e invitar a estudiantes por correo por
whatsapp o por enlace web

Paso 4: Escribir el correo y contrasefia de su cuenta de zoom y click boton
azul INGRESAR

REQUEST A DEMO

OMES « ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION - INGRES#

Ingresar

Direccion de e-mail

P %

Direccion de e-mail

b A

Contrasefia

Contrasefia ;Olvidd su contraseria?
Ingresar
# Mo cerrar su cuenta :Es nuevo en Zoom? Registrese gratis

Paso 5: Aparece el panel principal de reuniones (Click botén Azul Reuniones),
luego click boton azul Programar nueva Reunion)

ZOOI l | SOLUCIONES PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REI
PERSONAL Reuniones proximas ~ Reuniones anteriores  Sala de reunién personal B( Obterer ¢
Perfil Plantillas de reunion
Seminarios web
Grabaciones
Hora de inicio 2 Tema = 1D de |a reunion
Configuracion

El usuario no tiene ninguna upcoming reunion.

-, Para programar una nueva reunién, pulse Programar una reunion.
Administrador prog p 3



Crear una reunién en Zoom e invitar a estudiantes por correo por
whatsapp o por enlace web

Paso 7: Configure en la ventana siguiente el tema de la reunion una
descripcion, abra el calendario y programe mes y dia en la que esta
programada la reunién. Ademas de la hora ( recuerde que esta version gratuita
solo le permitira 40 minutos.

arios web

iones

uracion

lor

istracion de usuario

istracion de salas

istracion de Cuenta

ado

a una capacitacion en vivo

Tema

Descripcion (opcional)

Cuando

Duracion

Zona horaria

En zona horaria debe configurar Bogota

£3 T FRELIUD

wurdacron

Zona horaria

Reunion Auditoria Miércoles 22 abril 2020

Reunion Auditoria Miércoles 22 abril 2020

22/04/2020 =) 7:00 v PM
Abril 2020

Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
l.

22 23| 24| 25
26| 27| 28| 29| 30

Finalizado
1D de reunion # Generar automaticamente |D personal de la reunién 7
FRUAGKANMAR UNA BEUMNILIN EM AR A UMNA KEUMNIU

1 v [h| O v | min.

(GMT-11:00) Islas Midway, Samoa
(GMT-11:00) Pago Pago

(GMT-10:00) Hawai



Crear una reunién en Zoom e invitar a estudiantes por correo por
whatsapp o por enlace web

Luego deje los otros parametros por defecto y haga click boton Guardar

nes de la reunion Habilitar entrar antes que el anfitrion
Silenciar participantes al entrar
#| Habilitar |a sala de espera

Grabe |a reunion automaticamente en la computadora lo

Guardar Cancelar

Paso 8: se verifica la programacion de esa reunion u se hace click en el enlace
( Copiar la Invitacion)

ID de la reunién 789-1395-5089

Contrasefiadela  *#7°" Mostrar

reunion

Direccion de sitio web https:#usOdweb.zoom.us/j/ 789139550897 pwd=VEIHNTBURZdmYzMvVys5RXNkd5%pdz09 & Copiar la invitacién
para unirse:

Video Anfitrion Apagado

Participante Apagado



Crear una reunién en Zoom e invitar a estudiantes por correo por

whatsapp o por enlace web

Paso 9: en esta nueva ventana click en el boton azul (Copiar Invitacion a la
reunion), esto marca todo ese texto que el que se va a compartir por ( Correo,

Whatsapp o por enlace en el blog de area)

Copiar la invitacion a la reunion

Copiado al portapapeles

Invitacion a la reunion

ilmer Ruiz le estd invitando a una reunion de Zoom programada.

ema: Reunidn Auditoria Miércoles 22 abril 2020
ora: 22 abr 2020 06:30 PM Bogota

nirse a la reunién Zoom
ttps: fusO4web.zoom.us/j/ 789139550897
pwd=VEIHNTBUR2dmYz| SRXNkdS9

D de reunidn: 789 1395 5089

Copiar la invitacién a la reunidn Cancelar

A: Envid a correos de las estudiantes, abrir su cuenta de correo docente y

redactar un nuevo correo. Click (Redactar)

& X & mail.google.com/mail/u/0/#inbox
= I g I Gmail Q,  Buscar correo
o- c¢
I— Redactar
[ Principal 2% Social ®> ?f?m?c'cljes Eim _
[0 Recibidos 365 Ashampoo Fews, Academia.e
# Destacados yo, Mail, LOYDA 4 Citacion a videoconferencia Primaria Miércoles 22 Abril @ am - Ok recibido Enviado desd
@ Pospuestos yo, bertha 3 Citacién a VideoConferencia 21 abril 3-30 pm Humanidades y Sociales - ——— Forwarde
B FEnuiadne



Crear una reunién en Zoom e invitar a estudiantes por correo por
whatsapp o por enlace web

Paso 10: Ubicarse dentro del contenido del correo y presionar las teclas CTRL

V para pegar el link que copio en el paso 9, en el asunto colocar Invitacion a
videoconferencia 22 abril 6:30 pm grupo XXXXXXxX

Mensaje nuevo

Para
Jien ceo | Cc
:nte  Asunto
152
2tice
rdini

7 de

lela i = |
El: i xoamb {8
\

Esto es lo que queda dentro del
contenido del correo, debe estar
endiente, algunas veces no

en color azul, debe ir al
cadenita, el que esta
a la izquierda de la cara feliz

Esto es para que quede activo el hipervinculo (Ojo con este Paso)



Crear una reunién en Zoom e invitar a estudiantes por correo por
whatsapp o por enlace web
Paso 11: Abrir el archivo de Excel donde tiene los correos de sus estudiantes
(Base de Datos Acudientes.xls, ubicar el grado respectivo, se seleccionan
todos los correos de la estudiantes de ese grupo y se presionan las teclas
CTRL C, luego, debe ubicarse dentro del Cuadro de correo opcion Para o
CCO, en el caso del ejemplo se marc6 CCO (Con Copia Oculta), para
garantizar que llegue a la bandeja de entrada de las estudiantes. Estando alli
presiona CTRL V para pegar ese bloque de correos.

A B C D E F G H

1

2

3

4 Grad|No |Nombres Estudiante |Apelidos Estudiante  |Nombre Acudiente |Apellidos Acudiente  |Correa Estudiante Correo Acudiente Telefono
5191 | 1|Maria Esther Baldovino Malina Maria Dominga  |Molina Redando saranghaejehova@gmail.com mariamalina2027@gmail.com 301292¢
631 | 2|Maria Jose Cabarcas Moilla Nini Elizabsth Mavilla Lobo mavilla777@hotmail.com movilla7T7@hotmail.com 3002018
791 | 3|Carolina Andrea  |Calderdn Peralta Nasly Milena Peralta Vasquez carolina160905@gmail.com racajald63@gmail.com 30162%
8 191 | 4{Yolenis andrea Caro sandoval Yoyce smith Sandoval Giacometto  |Yolenisandrea@gmail.com Yolenis24(@gmail.com 31684
9191 | 5|Maria José Cenvantes nigrini Madglin Nigrini fuentes Angiecenantes1121@gmail.com  iMadenigrini@hatmall.com 313555
10131 |  6|Luisa fernanda Cabas de la tore Patricia De I3 tome figueroa Luisaysanti@gmal.com Luisaysanti@gmall.com T
11131 ] 7|Natalia Nicoll Dams Morales Mayra Alsjandra [Morales Ibafiez Natalianicall0708@gmail.com  jinmayra@hotmail. com 300464
12131 | §|lzabella Mia De La Pefiz Badillo Sugehibys Luz  |Badillo Ganzalez izamia1309@gmail.com sugehibys@gmail.com 300837
13131 | 9|Masiel Selene Gonzélez Diaz |dalides Diaz Martinez masizlselens@gmail.com idalidesdiazm@gmail.com 355%
14191 | 10]Valentina Julieth  |Grondona Gutierrez Shirley Margarita | Gutierrez Barranco VValegrondonag@gmail.com Shirleyqutierrez 115@hotmail.com | 312671.
15131 | 11]Valentina Gutiérez Goenaga Jacqueline Goenaga Ortega goenagavale@gmail.com jacquelinegoenaga@gmail.com | 313613
16191 | 12|Ariadna Guzman Del Castllo  [Malfredis Jesis  |Guzman Villazon Arigdelcastillo@aqmail.com Malfreav@hotmail.com +573043

Paso 12: Click Botén Enviar

B. Envio por Whatsapp

Lo que copio en el paso 9, se ubica en un mensaje de whatapp respectivo, en
lo posible grupal y pegar alli, si lo realiza desde un whatsapp individual
debera repetir pegar tantas veces como estudiantes tenga.

C. Pegarlo como un vinculo en el Blog de area

Ubicarse en la posicion del blog donde desea colocarlo

Click signo + ,

agregar texto, se escribe una indicacion



Crear una reunién en Zoom e invitar a estudiantes por correo por
whatsapp o por enlace web
Citacion a videoconferencia grupo 9 1 hora tal, se sombrea este texto y debe
buscar el icono de la cadenita para pegar el hipervinculo (Enlace externo) alli
presiona las teclas CTROL V vy luego Guardar.



